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事務適性 シラバス （前期） 

 

 

授業科目 

 

単位数 

 

履修形態 

 

授業形態 

 

クラス編成 

 

担当教員 

 

 

事務適性 

 

   

  ３ 

 

必 修 

 

演 習 

 

2クラス 

 

酒井・遠竹 

 

 

教科書 

 

な し 

 

 

教材・教具 

 

適性プリント 

 

 

 

目  標 

 

 

公務員としての事務能力を高める。 

 

 

評価方法 

 

１．模擬試験での適性試験の平均点 

 

 

授業を受けるにあたってのアドバイス 

 

直接的には適性試験対策の要素が強いが、公務員とし

て必要な事務能力を養う意味で大切です。 

 

 

 


